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Microsoft Word bukan hanya digunakan sebagai aplikasi atau software untuk mengetik dokumen saja, namun memasukkan beragam dokumen dalam format tertentu seperti PDF. Akan tetapi, bagaimana cara insert PDF ke Word dengan benar? Tak sedikit orang bahkan kamu belum tahu tentang ini.

Kamu pasti tahu bahwa Microsoft Word mempunyai berbagai macam fitur yang akan selalu dibutuhkan siapa saja sebagai penggunanya. Jangan heran semuanya bakal diakses dan digunakan untuk bantu membuat berbagai macam dokumen yang bagus.

Belakangan ini orang-orang sedang dibuat penasaran yang mana Microsoft Word bisa dimasukkan file apa saja seperti PDF secara keseluruhan. Kamu juga bisa melampirkannya sebagai objek yang bisa ditekan atau di klik.

Meski begitu, mayoritas pengguna Microsoft Word masih bingung bahkan tetap tidak tahu prosedur memasukkan PDF ke sana. Kami akan beritahu langkah-langkahnya agar kamu dapat insert PDF ke Word demi menunjang pekerjaanmu. Kamu bakal menghemat waktu dan bisa mengerjakan berkas mana pun lebih banyak.
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Bisakah Insert PDF ke Word dengan Word Online?

Kami beritahu bahwa tidak mungkin memasukkan file PDF ke dalam Microsoft Word dengan bantuan Word Online. Meski begitu, kamu tetap bisa menggunakan Word Online untuk editing data PDF dengan memperbarui kontennya sesuai dengan keinginanmu.

Hasilnya juga bisa ditempelkan (paste) ke program Microsoft Word offline yang biasa digunakan untuk mengelola dan mengolah kata setiap hari. Ketika kamu membuka folder PDF melalui Ms.Word, datanya bakal diubah menjadi dokumen Word tanpa elemen format asli seperti spasi atau halaman yang mungkin berubah di lokasi berbeda.
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Apabila kamu bersikeras untuk menggunakan Word Online sebagai pihak ketiga dalam memasukkan file PDF mungkin mustahil dilakukan. Kamu harus tetap memakai program Microsoft Word offline dengan mengandalkan salah satu prosedur yang kami jabarkan di atas agar file PDF dapat dikonversi atau dimasukkan ke sana.

Cara Input PDF ke Word dengan Website SmallPDF

	Kunjungi situs resmi SmallPDF via smallpdf.com/od/pdf-ke-word untuk membuka Konverter PDF ke Microsoft Word.
	Berikutnya, unggah file PDF kalian ke website tersebut.
	Tunggu beberapa saat sampai sistem website SmallPDF memproses file tersebut.
	Kemudian, unduh dokumen Microsoft Word.


Cara Input PDF ke Word dengan Adobe

	Pertama, buka program Adobe Acrobat melalui notebook atau PC kalian.
	Klik Ekspor PDF.
	Kemudian, pilih format yang bakal diubah ke Microsoft Word.
	Klik Ekspor.
	Pilih menu Insert.
	Klik Objek.
	Pilih menu Create from File.
	Untuk mencari dokumen Microsoft Word yang bakal diubah dari program Adobe Acrobat, klik Browse.
	Jika kalian ingin memasukkan file sebagai gambar, klik Save As atau Save As Other.
	Silakan pilih format gambar yang diinginkan seperti JPG, PNG, TIFF dan lainnya.
	Berikutnya, sistem Adobe Acrobat bakal mengubah setiap laman menjadi file gambar yang bisa dimasukkan ke program Microsoft Word.


Cara Insert PDF ke Word

PDF (Portable Document Format) merupakan salah satu format berkas yang dibuat untuk kebutuhan pertukaran dokumen digital. Selain itu, Microsoft Word merupakan software (perangkat lunak) yang hampir sering digunakan untuk mengolah dan mengelola kata.

Keduanya belakangan ini sedang ramai diperbincangkan karena cara insert PDF ke Word bisa dilakukan tanpa mengubah salah satu format yang habiskan waktu. Kamu bisa memasukkan berkas PDF ke Microsoft Word untuk memaksimalkan pekerjaan sehingga hasilnya dapat lebih baik dan sempurna.
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Kamu bisa menggunakan berbagai macam cara insert PDF ke Word untuk memenuhi kebutuhan pelengkap data pekerjaan. Prosedurnya cepat dan mudah yang mana kamu bisa menggunakan pihak ketiga atau langsung dari Microsoft Word.

Bagi pemula yang baru pertama kali bakal melakukan hal ini, kamu harus ikuti petunjuk dari kami untuk membuktikan tutorialnya benar-benar akurat. Kamu bisa langsung memasukkan file PDF ke Microsoft Word sebelum menggunakan aplikasi atau website lain bila ingin memaksimalkan pemakaian sistemnya.

Cara Insert PDF ke Word dengan Insert Object Tools

	Pertama, buka program Microsoft Word melalui notebook atau PC kalian.
	Apabila program Microsoft Word sudah terbuka, klik Sisipkan yang berada di samping kiri atas layar.
	Berikutnya, klik Objek.
	Jika muncul pilihan menu tab yang baru, klik Buat dari File.
	Klik Browser.
	Silakan telusuri beberapa file melalui notebook atau PC kalian, hingga menemukan file PDF yang bakal dimasukkan ke Microsoft Word.
	Apabila sudah menemuka file PDF yang hendak dimasukkan ke Microsoft Word, klik Buka.
	Klik OK.
	File PDF bakal ditambahkan ke program Microsoft Word secara otomatis.


Cara Insert PDF ke Word sebagai Gambar Statis

	Pertama, buka program Microsoft Word melalui notebook atau PC kalian.
	Berikutnya, letakkan kursor pada tempat dimana kalian ingin gambar yang sudah diubah dari file PDF yang sudah disimpan.
	Klik Insert.
	Kemudian, klik Pictures.
	Klik Insert Pictures.
	Kemudian, cari file JPG dari file PDF yang bakal dimasukkan ke Microsoft Word.
	Untuk memasukkan gambar PDF ke dalam dokumen Microsoft Word kalian, klik Insert.
	File PDF berhasil dimasukkan sebagai gambar ke dalam Microsoft Word kalian.


Cara Insert PDF ke Word sebagai Gambar

	Pertama, buka program convert PDF Online (jika kalian menggunakan SmallPDF, akses website resminya via www.smallpdf.com).
	Pilih menu PDF ke JPG.
	Untuk mengunggah file PDF dari lokasi penyimpanan sekarang, klik Pilih File.
	Apabila sudah selesai, klik Ekstrak Gambar Tunggal atau Konversi.
	Klik Opsi.
	Terakhir, file bakal diubah ke format JPG dan siap untuk diunduh.
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Cara Insert PDF ke Word dengan Linked Object

	Buka program Microsoft Word melalui notebook atau PC kalian.
	Kemudian, letakkan kursor pada bagian dimana kalian ingin input file PDF sebagai objek yang di link ke dalam dokumen Microsoft Word.
	Klik Insert.
	Berikutnya, klik Object.
	Pilih menu Buat dari File.
	Klik Browse.
	Silakan pilih file PDF yang ingin kalian masukkan sebagai objek yang di link pada Microsoft Word kalian.
	Untuk memasukkan pintasan file PDF kalian, klik Link to File.
	Klik Display as Icon.
	Jika kalian ingin file PDF menggunakan logo yang berbeda, klik Change Icon.
	Untuk memilih icon yang sama dengan keinginan kalian, klik Browse.
	Klik OK atau Enter.
	File PDF berhasil dimasukkan ke Microsoft Word dengan menambahkan icon pintasan PDF ke program Word kalian.


Cara Insert PDF ke Word dengan Adobe Versi Lengkap

	Pertama, buka Adobe Acrobat melalui notebook atau PC kalian.
	Pilih menu Ekspor PDF.
	Kemudian, tentukan format yang bakal diubah yakni Word.
	Klik Ekspor.
	Pilih menu Insert.
	Klik Object.
	Pilih menu Create from File.
	Klik Browse.
	Berikutnya, cari dokumen Word yang diubah dari Adobe Acrobat melalui perangkat kalian.
	Jika kalian ingin memasukkan datanya sebagai gambar, buka melalui Adobe Acrobat dan klik Save as atau Save as Other.
	Pilihlah format gambar pilihan kalian.
	Terakhir, Adobe Acrobat bakal mengubah setiap halaman menjadi file gambar yang kalian masukkan ke dalam Ms.Word.


Demikian informasi mengenai cata insert PDF ke Word yang harus diperhatikan. Jika kamu selalu bekerja dan dituntut memasukan atau mengubah file PDF ke Microsoft Word, ulasan kami bisa dipakai sebagai pedomannya. Kamu bisa gunakan salah satu pihak ketiga bahkan program Ms.Word langsung untuk insert file PDF yang diinginkan.
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